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Manual de Operacion para los Planteles Oficiales y Emsad,
Sistema de Gestion Integral Informatico (SGlI)

Acceso al sistema

Ingresando se visualizara la siguiente pantalla de seguridad, acceso
principal al sistema, si no cuenta con su usuario y clave, acudir al Departamento
de Sistema para realizar su activacién, de lo contrario no podra ingresar.

Para cada plantel se activa un usuario (Control Escolar), en caso de contar
el plantel con personal para ambos turno se la asignara distintas cuentas, cada
usuario tendra acceso a su plantel y turno correspondiente.

Para acceder al Sistema de Gestion Integral Informatico sistema del
COBATAB sdélo siga estos pasos:

1) Ejecute el navegador de Internet de su preferencia (Mozilla Firefox,
Google Chrome).

2) Teclee http://cobatab.edu.mx/SGlI e ingrese a la pagina.

3) A continuacion aparecera la pantalla de autentificacion de usuario y
contrasefia, para ingresar debe teclear el Numero empleado, seguidamente
oprima la tecla Tab (tabulador) o posicionarse con el Mouse en el contrasefia.

<COBATABLEDUCACION QUE.. X 4

i cobatab.edu.mx/5GIl/

Autenticacion

~ 7

Usuario

Teclar los Datos,
para accesar al

Sistema.

Contrasefia

Tecleando el nombre del Usuario y su contrasefia correcta, mostrara esta
pantalla, que es el inicio para accesar a los menus de operacién del Sistema de
Gestion Integral Informatico de control escolar (SGIl), en el cual él usuario de
Control escolar so6lo accesara a los datos de su plantel y turno.
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Iniciado o entrando al programa, éste muestra los menu principales,
actividades de Control Escolar, el cual sélo tendra acceso al menu Control
Escolar/Alumnos/Altas, Bajas y Cambios de alumnos, visualizandose en la
siguiente figura:

+COBATAB:EDUCACION QUE.. X = =+

“ P ) cobatabedumx/SGll/

Acceso del mend,
Control Escolar  SEEE para actualizar los
datos de los alumnos.

Grupos

Catalogos

Alumnos Reportes

Altaz . Bajas y Cambios de alumno

Menu Control Escolar/Alumnos/Altas, Bajas y Cambios de alumnos.

En este médulo nos despliega todos alumnos de nuevo ingreso que fueron
aceptados en el plantel y turno correspondiente para el nuevo ciclo escolar, los
cuales podremos modificar sus datos primarios, datos secundarios, datos
adicionales y datos del tutor.

Modulo Alumnos

UNIDAD v| SEMESTRE | gseypstpeq  |o|  TURNO MATUTING

PLANTEL NO. 01

16B0110001 PEDRO PEREZ PEREZ

1680110002 VAN CASTRO

16B0110003 LUIS EDUARDO

Para accesar y
modificar los datos del
alumno dar clic en el
icono.

16B0110004 ISAAC

16B0110005 JOSHUA MAXIMILIANO

Dooooooona
 popoooooono

16B0110006 KARLA VALERIA Al
16B0110007 GERARDO HIPOLITO ARCE AZMITIA
16B0110008 ANA MARIA BAUTISTA MORALES
16B0110009 BRENDA ARACELY AVALOS HUESCA
16B0110010 RUTH ESTHER BURELOS RUIZ
T O R S 15 ~ elementos por pagina.
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Para actualizar oprimir el boton sefialado y se desplegara las pantallas para
la modificacion de los datos los cuales puede realizar posicionandose con el mouse
en la celda correspondiente o desplegando las opciones asignada para dicho rubro

Datos primarios

?ricula

flombre

Codigo
Postal

Telefene
Casa

Telefono
Celular

Estado
Nacimiento

Semestre

16B0110003

LUIS EDUARDO

PALMA

Masculino

86120

9932244200

9932244200

Campeche

Semestre 1

Edicion de Datos
Guardar cambios
g ’__——-—""d_‘___...-—-' | l

Datos secundarios Datos adicionales Tutor

Examinar...

Datos que el usuario de
control escolar podrd
actualizar en la base de
datos

Edicion de Dams//r—
- > .a-l-""-l

Datos primarios

Direccion
Calle

Direccion
Colonia

Direccion
Ciudad

Plan
vigente

Nacionalidad

Guardar cambios ;I

Calle Mazatfan Inte

09

MEXICANO(A)

#f#1 Colonia Guadalupe Borja

Daios secundarios | Datos adicionales | Tuior

Datos que el usuario de
control escolar podrd
actualizar en la base de
dafos

No se

Edicion de Datos
/l Guardar cambios
e |

Dalos primarios  Dalos secundarios | Datos adicionales  Tutor

Estatus ACTIVO 18

Fecha Alta 16/06/2016  [5]

No I

Na

Curp Alunfno AEPLO00910HCC

Datos que el usuario de
control escolar podrd
actualizar en la base de
datos

Promedio
Secundaria

Fecha
Certificado

Fecha 10/09/2000 [
Nacimiento

Secundaria LIC. CARLOS A. MADRAZO

Edicion de Datos

._J Guardar cambios
B -

Datos primarios Datos secundarios Datos adicionales : Tutor

Nombre OTILIA PALMA GOMEZ
Apellido Paterno

Apellido
Materno

Estado

Datos que el usuario de
control escolar podrd
actualizar en la base de
datos

Municipio

Calle

Colonia

Telefono Casa 0

Telefono Trabajo 0

Celular 0

Codigo Postal 0
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Para ingresar un nuevo alumno que debera de accesar como lo indica el
siguiente figura.

Modulo Alumnos

eEnuevo
@l:l’ PLANTEL NO. 01

1660110001 PEDRO

|v| SEMESTRE | geypgrReq |w| TURNO MATUTINO

PEREZ
Para capturar un
nuevo alumno dar CASTRO

clic en el icono.

1680110002 VAN

1680110003

1680110004 ISAAC GONZALEZ n
1660110005 JOSHUA MAXIMILIANO ACOSTA LOPEZ n
16B0110006 KARLA VALERIA ALVAREZ HERNANDEZ n
1660110007 GERARDO HIPOLITO ARCE AZMITIA n
16B0110008 ANA MARIA BAUTISTA MORALES n
16B0110009 BRENDA ARACELY AVALOS HUESCA n
16B0110010 RUTH ESTHER BURELOS RUIZ n
1 2 8 4 5 .. b M 15 « elementos por pagina
— —\_

Mostrando a continuacion los campos vacios para capturar los datos
correspondientes del alumno a ingresar, terminado de anexar los datos
correspondiente debe dar clic en el icono de guardar.

MNuevo Alumno

Datos primarios Datos secundarios Datos adicionales

Nompre

Apellido Apellido Pgterno
Patergo

Apellido
Materno

Sexo Femenino
Datos a capturas
del alumno que se
dard de alta

Codigo Codigo Postal
Postal

Telefono Telefono Casa
Casa

Telefoneo Telefono Celular
Celular

Estado Aguascalientes
Macimiento

Semestre Semestre 1
\
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Generador de reportes “Carta Responsiva”

Modulo Alumnos

SEMESTRE TURNO

UHIDAD PLANTEL NO. 01 SEMESTRE1  |v| MATUTINO
1660110001 PEDRO
1680110002 VAN

Para accesar reportes
"Carta Responsiva" que
firma el Turtor y Alumno,
clic en el icono.

16B0110003 LUIS EDUARDO

1680110004 ISAAC

1680110005 JOSHUA MAXIMILIANO

16B0110006 KARLA VALERIA ALVAREZ HERNANDEZ

< -I--T-T-§

16B0110007 GERARDO HIPOLITO ARCE AZMITIA

16B0110008 ANA MARIA BAUTISTA MORALES

16B0110009 BRENDA ARACELY AVALOS HUESCA
16B0110010 RUTH ESTHER BURELOS RUIZ 5
f 2 3 ‘4 5 ) ) 15 ~ elementos por pagina.

Se visualizara en pantalla y podra mandar a imprimir.

Carta responsiva Imprime o )
Descarga el reporte |

Pagina: de = 4+ Temaioautomitico ¢

Gobiernodel  Tabasco
piomenede , T2basCO  copaTAB

Direccién de Registro y Control Escolar

SEMESTRE 16B
Datos del alumno y tutor

C. OLGA CECILIA PELAEZ BAUTISTA ViSUliZﬂdO en |ﬂ "Car'fa
TITULAR DEL CENTRO EDUCATIVO PRESENTE

Responsiva"

LOS QUE SUSCRIBIMOS:

CARTA DE RESPONSABILIDAD

PADRE O TUTOR:  JUAN ALFONSO ALVAREZ SAN ROMAN Plantel P01 Tumo MATUTINO

ALUMNO(A): KARLA VALERIA ALVAREZ HERNANDE? /

NOS DAMOS POR ENTERADOS QUE:

1) Como slumno(s) del Colegio de Bachilerss de Tabasco (COB ATAB), tendré como observancia primordial el respetn y cumpimiento 5 la Constifuein Poliica de los Estados Uridos Mexieanos, y en especial
5o astablecido en el articulo 3* Consttucionl y los demés principios contenidos &n Is consttucién Polities del Estado Libra y Sabersno del Estado de Tabascs, Ly de Educsién del Estado de Tabasco, asi
came las nomas vigentes de cardoter intema del propio subsistemz.
2) Para ser alumno del Golegio de Bachilleres de Tabasco, se fiene que estar debidamente inscsito en cualquiera de sus modalidades de ensefianza,

Iz veracidzd y estado de I 6 recibida. La invasién de cicios, falsedad o fegitimidad de Ia informacion de referencia,

Para cualquier aclaracion de dudas, acudir al de Departamento de Control
Escolar o comunicarse al teléfono 3 16 - 93- 11.

Direccion Administrativa / Departamento de Sistemas Pagina 5



